
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ СУРГУТСКОГО РАЙОНА 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
  
« 08 » февраля 2018 года                                                                                                             № 545 

            г. Сургут  

 

 
 

О внесении изменений в постановление 

администрации Сургутского района 

от 22.09.2017 № 3268 

 

В целях уточнения порядка выдачи сертификата дополнительного 

образования в Сургутском районе, на основании распоряжения администрации 

Сургутского района от 31.01.2018 № 15§1 «О возложении исполнения 

полномочий»: 

1. Внести в постановление администрации Сургутского района от 22.09.2017 

№ 3268 «Об утверждении Порядка выдачи сертификата дополнительного 

образования в Сургутском районе» изменения, изложив приложение  

к постановлению в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте 

муниципального образования Сургутский район. 
 

 

 

Исполняющий полномочия 

главы Сургутского района                                                                М.Э. Нигматуллин



Приложение к постановлению  

администрации Сургутского района  

от «08 » февраля 2018 года № 545 

 

Порядок выдачи сертификата дополнительного образования  

в Сургутском районе  

 

1. Настоящий Порядок выдачи сертификата дополнительного образования               

в Сургутском районе (далее – Порядок) определяет требования к процедуре 

включения детей в систему персонифицированного финансирования и механизму 

выдачи сертификата дополнительного образования. 

2. Включение детей в систему персонифицированного финансирования 

осуществляется на основании заявления о включении в систему 

персонифицированного финансирования, которое содержит следующие сведения: 

1)  фамилия, имя, отчество (при наличии) ребёнка; 

2)  дата рождения ребёнка; 

3)  место (адрес) регистрации (жительства) ребёнка; 

4) место обучения ребёнка; 

5) данные заключения психолого-медико-педагогической комиссии о наличии 

недостатков в физическом и (или) психологическом развитии, препятствующих 

получению образования без создания специальных условий (при наличии); 

6) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) 

ребёнка; 

7) контактная информация родителя (законного представителя) ребёнка; 

8) информация об ознакомлении родителя (законного представителя) ребёнка   

с правилами персонифицированного финансирования и ответственностью  

за нарушение указанных правил. 

3. Заявление о включении в систему персонифицированного                 

финансирования оформляется родителями (законными представителями) детей 

согласно приложению 1 к Порядку, достигших возраста включения в систему 

персонифицированного финансирования, в письменной форме или машинописным 

способом и подаётся непосредственно в уполномоченную организацию на ведение 

реестра детей - участников системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей в Сургутском районе либо в муниципальное 

бюджетное учреждение дополнительного образования «Лянторский центр 

дополнительного образования», муниципальное автономное учреждение 

дополнительного образования «Федоровский центр дополнительного образования», 

муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного 

образования «Нижнесортымская детская школа искусств», муниципальное 

автономное учреждение дополнительного образования Сургутского района  

«Центр детского творчества».  

При подаче заявления о включении в систему персонифицированного 

финансирования предъявляются следующие документы необходимые для принятия 

решения о представлении сертификата дополнительного образования: 

1) свидетельство о рождении ребёнка или паспорт гражданина Российской 

Федерации, удостоверяющий личность ребёнка или временное удостоверение 

личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления 

паспорта ребёнка; 
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2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребёнка; 

3) свидетельство о регистрации по месту жительства, либо справка с места 

регистрации (жительства), либо копия паспорта гражданина Российской Федерации  

с отметкой о месте регистрации (жительства), при отсутствии вышеизложенных 

документов справку с места обучения ребёнка; 

4) заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

4. Совместно с заявлением о включении в систему персонифицированного 

финансирования в уполномоченную организацию представляются копии 

документов, указанных в пункте 3 настоящего Порядка. 

5. При подаче заявления о включении в систему персонифицированного 

финансирования родителями (законными представителями) ребёнка подписывается 

согласие с условиями представления сертификата дополнительного образования, 

предусматривающими: 

1) представление согласия на обработку предоставленных в заявлении 

персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом  

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях осуществления учёта 

выбираемых образовательных программ, формирования договоров об обучении; 

2) обязательство родителей (законных представителей) детей уведомлять 

муниципальную уполномоченную организацию посредством личного обращения              

об изменениях представленных сведений не позднее чем через 20 рабочих дней 

после соответствующих изменений. 

6. Решение о включении ребёнка в систему персонифицированного 

финансирования принимается уполномоченной организацией на основании 

рассмотрения заявления о включении в систему персонифицированного 

финансирования, поданного родителями (законными представителями) ребёнка. 

7. Основаниями для отказа в предоставлении сертификата дополнительного 

образования со стороны уполномоченной организации являются: 

1) представление родителем (законным представителем) ребёнка заведомо 

недостоверных сведений при подаче заявления; 

2) отсутствие места (адреса) регистрации либо места обучения ребёнка  

в Сургутском районе; 

3) отсутствие согласия родителя (законного представителя) ребёнка  

с условиями включения ребёнка в систему персонифицированного финансирования; 

4) наличие у уполномоченной организации сведений о сертификате 

дополнительного образования, представленного ранее; 

5) достижение соответствия числа представленных сертификатов 

дополнительного образования, актуальных в соответствующем году, максимальному 

числу сертификатов дополнительного образования на соответствующий год, 

установленному муниципальной программой персонифицированного 

финансирования для соответствующей категории детей. 

8. Уполномоченная организация в течение 3-х рабочих дней после получения 

заявления о включении в систему персонифицированного финансирования 

принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) ребёнку 

сертификата дополнительного образования. О принятом решении извещаются 

родители (законные представители) детей по электронной почте и/или по телефону, 

указанным в заявлении о включении в систему персонифицированного 

финансирования. 
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9. На основании принятого уполномоченной организацией решения создаётся 

запись в Реестре выданных сертификатов, в который указывается номер 

сертификата, состоящий из 10 цифр, определяемый случайным образом, а также 

сведения о ребёнке и родителе (законном представителе) ребёнка. 

10. В течение трёх рабочих дней после принятия положительного решения                

о включении ребёнка в систему персонифицированного финансирования 

уполномоченной организацией подготавливается выписка из Реестра выданных 

сертификатов, содержащая сведения о номере сертификата дополнительного 

образования, фамилии, имени и отчестве (при наличии) ребёнка, а также уникальном 

пароле для входа в личный кабинет информационной системы 

персонифицированного финансирования.  

Соответствующая выписка является подтверждением включения ребёнка  

в систему персонифицированного финансирования и направляется родителю 

(законному представителю) ребёнка посредством способа, указанному  

в заявлении: 

– на адрес электронной почты, указанной в заявлении;  

– при личном обращении в уполномоченную организацию;  

– при личном обращении к поставщику услуги, включённому в Региональную 

информационную систему персонифицированного финансирования 

дополнительного образования, указанному в заявлении. 

11. В случае, если заявление о включении в систему персонифицированного 

финансирования подаётся родителями (законными представителями) детей                         

в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Лянторский центр дополнительного образования», муниципальное автономное 

учреждение дополнительного образования «Федоровский центр дополнительного 

образования», муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования «Нижнесортымская детская школа искусств», 

муниципальное автономное учреждение дополнительного образования Сургутского 

района «Центр детского творчества», то данные организации должны направить  

в уполномоченную организацию в течение 2 рабочих дней сканированные копии 

заявления и прилагаемых документов, в течение 7 рабочих дней – на бумажном 

носителе.  

12. В течение трёх рабочих дней после принятия положительного решения                 

о предоставлении ребёнку сертификата дополнительного образования 

уполномоченной организацией направляется уведомление оператору 

персонифицированного финансирования о включении ребёнка в систему 

персонифицированного финансирования, содержащее информацию о номере 

сертификата дополнительного образования, его актуальности и размере подушевого 

норматива его обеспечения. 

13. По запросу родителя (законного представителя) уполномоченная 

организация подготавливает бланк сертификата дополнительного образования  

по форме согласно приложению 2 к Порядку. 

14. Родители (законные представители) детей, получивших сертификаты 

дополнительного образования, имеют право использовать его для оплаты услуг              

по обучению по дополнительным общеобразовательным программам 

муниципальных организаций дополнительного образования либо негосударственных 

организаций дополнительного образования, некоммерческих организаций, 

включённых Региональную информационную систему персонифицированного 

финансирования дополнительного образования.



Приложение 1 к Порядку выдачи 

сертификата дополнительного  

образования в Сургутском районе 

 

В уполномоченную организацию на ведение реестра                       

детей – участников системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей  

_____________________________________________ 

Фамилия  

Имя  

Отчество  

 (родителя (законного представителя) 

проживающего по адресу:  

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

Прошу включить моего ребёнка в очередь на получение сертификата персонифицированного 

финансирования дополнительного образования  

 

Сообщаю следующие сведения о ребёнке: 

Фамилия____________________________________Имя _________________________________________ 

Отчество ______________________________Число, месяц, год рождения: «____» _________________ г. 

Адрес регистрации ребенка: 

__________________________________________________________________________________________ 

Ребёнок (нужное отметить любым знаком):  

     - не нуждается в создании специальных образовательных условий 

     - нуждается в создании специальных образовательных условий, что подтверждается заключением 

ПМПК №__________ от «___» ___________ _______ г. 

Место обучения 

__________________________________________________________________________________________ 

Сведения о родителе (законном представителе)  

_________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Контактный телефон: ____________________________ e-mail ____________________________________ 
Подтверждаю, что меня проинформировали о том, что решение о представлении именного 

персонального сертификата на основании данного заявления будет приниматься дополнительно. 

 

 
 

Даю согласие на обработку представленных в настоящем заявлении моих персональных данных и 

персональных данных моего ребёнка в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006                   

№ 152-ФЗ «О персональных данных», в целях осуществления учёта выбираемых образовательных 

программ, формирования договоров между мной и поставщиками образовательных услуг об обучении 

моего ребёнка. 

___________ 
 

______________________________ 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Информацию о решении представления именного персонального сертификата на основании 

данного заявления прошу направить следующим образом (подчеркнуть нужное):  

1. Электронной почтой по вышеуказанному адресу.  

2. При личном обращении в уполномоченную организацию.  

3.При личном обращении к поставщику услуги, включенному в Региональную информационную 

систему персонифицированного финансирования дополнительного образования   
___________________________________________________________________________________________________ 

указать
 
наименование

 
учреждения 

«____» ___________ 20____г.                         __________________/______________________________ 
     (дата составления заявления)                                                            (подпись)                            (расшифровка подписи) 

 

 
 

 

 

___________ 
 

______________________________ 

(подпись) (расшифровка подписи) 



 6 

Приложение 2 к Порядку выдачи 

сертификата дополнительного  

образования в Сургутском районе 

 

 

 

 
 

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

Сургутский район 

 

 

 

 

 

Выписка из реестра выданных сертификатов дополнительного  

образования № 01 

 

 

Уникальный номер сертификата дополнительного образования:  

1009574301 

 

Владелец сертификата дополнительного образования:  

Иванов Иван Иванович 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ЛИЧНЫЙ КАБИНЕТ РАСПОЛОЖЕН ПО АДРЕСУ: http://ХМАО.ПФДО.РФ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1009574301 Jrdcktby25 


